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AUDIO HOCHLADEN AUDIO AUFNEHMEN

1. Offnen Sie das Programm Audacity auf 1. Offnen Sie das Programm Audacity. Fiir eine
dem PC. bessere Qualitdt der Aufnahme sollten Sie ein

externes Mikrofon an den PC anschlieRen.
2. Klicken Sie iber den Meniipunkt ,Datei” auf

,Offnen”. 2. Wahlen Sie im Meni das Mikrofon aus, welches

Sie angeschlossen haben.
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3. Die Aufnahme beginnt mit dem Klick auf den
Knopf mit dem roten Kreis (1). Um zu pausieren,
klicken Sie das Pause Symbol (2) an. Zum
Beenden der Aufnahme auf Stopp Symbol (3)
klicken. Mit Play (4) kann die Aufnahme angehért
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3. Suchen Sie auf lhrem Computer nach der werden.
Audio-Datei, die Sie bearbeiten méchten, (2) (4 3) (1)
und 6ffnen Sie diese. 1 > m 14 > o

4. Achten Sie beim Aufnehmen auf die Lautstéarke
lhrer Aufnahme und versuchen Sie diese
zwischen -12 db und -6 db zu halten. Passen Sie
ggf. die Aufnahmelautstérke oder den Pegel des
Mikrofons an lhrem Rechner an.

Hinweis: Die Datei muss als WAV- mp3 oder
AIFF-Datei auf Ihrem Rechner vorliegen.
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Handzettel: Grundlegende Funktionen von Audacity

5. Uber den Regler in der Mitte kénnen Sie sowohl
die Aufnahmelautstéarke (1) als auch die
Wiedergabelautstérke (2) regeln.

(1) (2)
K & o) I °

6. Um die Ansicht der Spur zu dndern, klicken
Sie Uber ,Ansicht” auf ,SpurengrofRe” und
»An Breite anpassen” oder ,An Hohe
Anpassen”.
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7. Speichern Sie die Rohversion, bevor Sie mit
der Bearbeitung beginnen. Fallt z.B. spater
auf, dass eine Passage versehentlich
herausgeschnitten wurde, konnen Sie auf
die Rohversion zuriickgreifen.
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AUDIO BEARBEITEN

Audiosequenz ausschneiden

1. Markieren Sie mit der Maus den Abschnitt, den
Sie aus lhrer Audiodatei entfernen mochten.

2. Klicken Sie auf das Scheren-Symbol (1). Der von
Ihnen ausgewahlte Audio-Ausschnitt wird aus der
Datei entfernt.
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Hinweis: Achten Sie beim Herausschneiden von
Redeanteilen darauf, dass genau eine Atempause
zwischen zwei Redeanteilen liegt.

Audiosequenz kopieren

1. Markieren Sie mit der Maus den Abschnitt, den
Sie aus |hrer Audiodatei kopieren mochten.

2. Klicken Sie auf das Kopieren-Symbol (2). Der

kopierte Abschnitt ist jetzt in der Zwischenablage.

Audiosequenz einfigen

1. Klicken Sie an die Stelle, an der Sie die kopierte
Sequenz einfligen wollen.

2. Klicken Sie auf das Einfiigen-Symbol (3). Die
kopierte Sequenz erscheint an der ausgewahlten
Stelle.

Wie kann ich bei der Bearbeitung der Aufnahme

stoppen oder pausieren?

o Uber das Play Symbol (4) kénnen Sie die
Wiedergabe starten. Durch das Stopp
Symbol (3) stoppt die Wiedergabe. Bei dem
Pause Symbol (2) pausiert die Wiedergabe.
Sie kdnnen auerdem mit Symbol 5 und 6 an
den Beginn (5) und an das Ende (6) der
Aufnahme springen.
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Lautstarke?

¢ Klicken Sie auf das Hiillkurvenwerkzeug (1).
Klicken Sie mit gedriickter Maustaste an die
Stelle, an der die Lautstirke verandert
werden soll. Sie konnen nun die Lautstarke
variieren, indem Sie mit der Maus nach oben
oder unten fahren.
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Wie fiige ich eine leere Tonspur ein?
e Klicken Sie in der Meniileiste auf ,Spuren®,
dann auf ,Neue Spur erzeugen”.

Wie bringe ich mehrere Tonspuren auf

dieselbe Lautstérke?

¢ Klicken Sie auf ,Effekt” und wahlen Sie
,Normalisieren“ aus. Stellen Sie auf -6 dB
(gleich laut) ein und driicken Sie ,0k".
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AUDIO EXPORTIEREN

1. Klicken Sie liber den Mentipunkt ,Datei” auf
,Exportieren”.

2.  Wabhlen Sie das Dateiformat, in dem Sie ihre
bearbeitete Audio-Datei speichern méchten und
klicken Sie auf ,Speichern”.
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Wissenswertes zu digitaler Audiobearbeitung

Audio-Dateiformate

*wav  -unkomprimiert
- hohe Qualitat, groRe DateigrofRen
- empfohlen fiir Material, das weiter bearbeitet wird (z.B.
eigene Aufnahmen)

*mp3 - komprimiert
- verminderte Qualitat, kompakte DateigrofRe
- GroRe und Qualitat abhangig von Datenrate
- empfohlen fir die finale Datei (webfahig)
- Qualitatsempfehlung: mind. 192 kbit/s

Tastenkiirzel Funktion

Leertaste Start / Stopp (auch bei Aufnahme)
STRG+C Markierter Audioclip wird kopiert

STRG + X Markierter Audioclip wird ausgeschnitten
ENTF Entfernen / Rausschneiden

STRG +1 Ein Schnitt wird gesetzt

CTRL+ALT  Clips werden automatisch bei Stille getrennt
+J

CTRL+L Markierter Audiobereich wird in Stille
umgewandelt

CTRL+T Stille wird am Anfang und Ende
weggeschnitten

STRG +Z Riickgéngig

STRG + A Alles wird markiert



